
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microdul AG 
Grubenstrasse 9 
8045 Zürich, Schweiz 
 
www.microdul.com 
jobs@microdul.com 

Die Microdul AG ist spezialisiert auf qualitativ hochwertige Mikroelektronik mit drei 
Geschäftsbereichen: Module, Dickschicht und Semiconductors. Unsere Kernkompetenz liegt in der 
Entwicklung und Produktion von miniaturisierten Elektronikschaltungen, die in enger 
Zusammenarbeit mit dem Kunden realisiert werden.  
 

Für den Bereich Logistik suchen wir ab sofort einen 

 

 Auftragssachbearbeiter [w/m/d] 

Ihre Aufgaben 
Als Auftragssachbearbeiter/in unterstützen Sie den Empfang, den Einkauf, das Verkaufsteam und 
den Versand in seiner täglichen Arbeit. Sie erfassen Kundenstammdaten und Reklamationen im 
ERP-System und sind für die Organisation internationaler Messeteilnahmen und Geschäftsreisen 
zuständig. 
 
Was Sie mitbringen 
Sie bringen einen kaufmännischen Abschluss mit und haben praktische Erfahrungen in der 
internationalen Auftragsbearbeitung (Stichworte: Versand, Export, MWST). 
Sie können sich mündlich und schriftlich gut auf Deutsch und auf Englisch ausdrücken und können 
sich bei mehreren, gleichzeitig laufenden Aktivitäten gut organisieren. Sie sind kontaktfreudig, 
wissbegierig und zuverlässig und Ihre Computerkenntnisse sind auf dem aktuellen Stand. 

Für diese abwechslungsreiche Aufgabe suchen wir eine gepflegte und hilfsbereite Persönlichkeit, die 
auch in hektischen Situationen ruhig bleibt und überlegt handelt. 
 
Was Sie bei uns erwartet 
Es erwartet Sie eine spannende und herausfordernde Tätigkeit mit viel Abwechslung. Wenn Sie 
auf der Suche nach einer langfristigen Anstellung sind und gerne am Erfolg einer kleinen 
Hightech-Firma mitwirken möchten, freuen wir uns sehr über Ihre Online-Bewerbung. 

Frau Katrin Rediger 
Leiterin Personal & Finanzen 
+41 44 455 35 01 
info@microdul.com 

http://www.microdul.com/
https://jobs.dualoo.com/link/0ec77354-2c6c-4c17-bfef-ce185726bd37/apply

